نموذج رقم (12)
جامعة/ أكاديمية: سوهاج
كلية/ معهد: الآداب
قسم: المكتبات والمعلومات
توصيف مقرر دراسي
	1- بيانات المقرر: 
	
	

	الرمز الكودي: 
Libr 221
	اسم المقرر: الفهرسة " الوصف الببليوجرافي "
             مستوى تمهيدي
	الفرقة الثانية / الفصل الدراسي الثاني 

	التخصص: المكتبات والمعلومات
	عدد الوحدات الدراسية:  نظري     4               عملي  2

	
	


	2- هدف المقرر: 
	يهدف المقرر الي إكساب الخريجين القدرة على:
1. الإلمام بنظرية الفهرسة  باعتبارها من أهم العمليات الفنيه في المكتبات ومراكز المعلومات وصلتها بالعمليات الفنيه الأخرى وأهميتها.
2. معرفة طرق وأساليب فهرسة أوعية المعلومات التقليديه والإلكترونيه ووضع السياسات المنظمه لها.
3. التخطيط والتصميم والتنفيذ الفعلي للمشروعات فهرسة المكتبات ومراكز المعلومات بأنواعها المختلفه.
4. تقديم خدمات الفهرسة والفهارس الملبيه لإحتياجات المستفيدين .
5. القدره على ادارة عمليات الفهرسة وأنواعها وبناء النظم المكتبيه.
6. التعامل مع التكنولوحيا والأساليب والإتجاهات الحديثه في الفهرسة.
7. تطوير الفهارس وأنظمه الفهرسة والأنظمه والأدوات التي تتطلبها عمليات الفهرسة.
8. دراسه سلوك الإستخدام والمستخدمين تجاه الفهارس وتقييمها.
9. فهم وتطبيق أحدث تقنينات ومعايير الفهرسة (مارك 21) MARC21.
10. ادارة السجلات والفهارس وفق أحدث المعايير وأدوات العمل العالميه.
11. تطبيق التقنيات الحديثه في فهرسة أوعية المعلومات في المكتبات وخصوصا الكتب .
12. الفهرسة الإلكترونية والتعرف عليها وعلى أبعادها وجوانبها.

	3- المستهدف من تدريس المقرر: 



	أ- المعرفة والمفاهيم: 
	1. يلخص التطورات التاريخيه والجاريه في مجال الفهرسة والوصف الببليوجرافي.
2. يعرف الإتجاهات الحديثه أو بعضها في مجال الفهرسة.
3. يعدد أنواع المداخل في بطاقات الفهرسة واساس عملها.
4. يحدد أبرز العمليات الفنيه التي تتم داخل المكتبات ومراكز المعلومات ودورها والمتمثله في الفهرسة والتصنيف وتحسينها.
5. يصنف الأدوات الفنيه التقليديه والإلكترونيه اللازمه لأداء عمليات الفهرسة.
6. يحدد المتطلبات الفنيه والوظيفيه لإتمام عمليات الفهرسة وانشاء نظم الفهرسة.
7. يعدد أساليب التطور المهني المستمر والتعليم مدى الحياة في مجال الفهرسة.
8. يلخص القواعد العامه لفهرسة الكتب.
9. يميز بين فهرسة الكتب وغيرها من أوعية المعلومات الأخرى كالخرائط والمخطوطات والمواد السمعيه والبصريه وملفات البيانات المقروءه آليا وغيرها.
10-يشرح قواعد الفهرسة  الحديثه(مارك21) ويطبقها.

	ب- المهارات الذهنية: 
	1. يطبق قواعد وتقنينات الفهرسة ومبادئها الحديثه على اوعية المعلومات وخصوصا الكتب.
2. يختار أفضل الحلول للمشكلات المتعلقه بعملية الفهرسة واعداد المداخل.
3. يفرق جيدا بين حقول وبيانات الوصف الببليوجرافي للأوعية التقليديه وللمصادر الإليكترونيه.
4. يوضح الحلول للمشكلات الفنيه والإداريه التي تواجهه أثناء أداء الفهرسة والتطبيق لها.
5. يستخدم أحدث تقنينات الوصف الببليوجرافي لفهرسة وتنظيم أوعية المعلومات لتطوير نفسه مهنيا ويخطط لمواصلة تعليمه.

	ج- المهارات المهنية الخاصة بالمقرر: 
	1. يصمم ويحلل نظم الفهرسة.
2. يشرح مصادر المعلومات المخطوطه والمطبوعه والإلكترونيه والمتاحه عن بعد على الإنترنت وكيفيه فهرستها وتوثيقها.
3. يصمم ويقوم الأدوات الفنيه التقليديه أو الإلكترونيه لإنجاز عمليات الفهرسة داخل المكتبات ومراكز المعلومات.
4. يقرر البرامج التطبيقيه المناسبه لمجال الفهرسة والخاصه بها للتطبيق في المكتبات ومراكز المعلومات.
5. يفسر سلوك المستفيدين واحتياجاتهم تجاه الفهارس للوصول للمعلومات وأوعيتها.
6. يبدى رأيه في القواعد العامه لفهرسة الكتب وينقدها للوصول لأفضل التقنينات.
7. يقرر وسائل التكنولوجيا الحديثه ويستفيد منها في عمليات الفهرسة وتطويرها. 

	د- المهارات العامة: 
	1. اكتساب مهارات التواصل مع الآخرين.
2. اكتساب مهارات القراءه والكتابه باللغه الإنجليزيه عن الفهرسة والفهارس وتقنيناتها.
3. استخدام المعينات والوسائل السمعيه والبصريه والرقميه في عرض نماذج من بطاقات الفهرسة.

	4- محتوى المقرر: 
	1. فصل تمهيدي عن الفهرسة وموقعها بين العمليات الفنيه في المكتبات ومراكز المعلومات وأهميتها وخطواتها وأنواعها وكذلك الفهارس وأنواعها وأهميتها (أسبوعين).
2. قواعد الوصف الببليوجرافي وتاريخها وتطورها.
3. حقول الوصف الببليوجرافي وتوزيعها على بطاقات الفهرسة وأهمية كلا منها.
4. المداخل الرئيسيه والفرعيه لأوعية المعلومات وإعداد البطاقات الرئيسيه والإضافيه.
5. متطلبات وإداره ومراحل عمليات الفهرسة في المكتبات ومراكز المعلومات.
6. فصل عام عن قواعد الوصف الببليوجرافي وتاريخها وتطورها (أسبوعين)
7. وصف الكتب (أسبوعين).
8. وصف المواد غير الكتب(أسبوعين).
9. قواعد مارك 21 وتطبيقها عليها وأبرز الإتجاهات الحديثه في الفهرسة (أسبوعين).

	5- أساليب التعليم والتعلم: 
	1. المحاضرة النظريه .
2. تطبيقات عمليه.

	6- أساليب التعليم والتعلم للطلاب ذوي القدرات المحدودة: 
	1. تعليم الزملاء والأقران.
2. تخصيص وقت اضافي في الجانب العملي لشرح مايصعب فهمه نظريا وتطبيقه عمليا في قاعه المكتبه (المعمل البيليوجرافي) إن وجد.

	7- تقويم الطلاب: 
	1. يعقد إمتحانان أحدهما قبل نهاية الفصل الدراسي بأسبوعين والآخر في نهاية الفصل الدراسي وذلك بالنسبه للطلاب (الإنتظام) فقط.

	أ- الأساليب المستخدمة: 
	1. امتحان تحريري قبل نهاية الفصل الدراسي بأسبوعين (20 درجه).
2. إمتحان تحريري في نهاية الفصل الدراسي (80 درجه).

	ب- التوقيت: 
	الإمتحان الأول قبل نهاية الفصل الدراسي بأسبوعين.
الإمتحان الثاني في نهاية الفصل الدراسي  .

	ج- توزيع الدرجات: 
	20 درجة من المجموع الكلي للدرجات بالنسبه للإمتحان الأول.
80 درجه بالنسبه للإمتحان الثاني والنهائي بالنسبه للإنتظام.
100 درجه المجموع الكلي للمقرر.

	8- قائمة الكتب الدراسية والمراجع: 
	

	أ- مذكرات
	محاضرات في علم الفهرسة (مستوى تمهيدي) من إعداد وتجميع مدرس المادة.

	ب- كتب ملزمة
	فصول محدده من كتاب: المدخل إلى علم الفهرسة/محمد فتحي عبد الهادي.....القاهرة.
إتجاهات حديثة في الفهرسة/محمد فتحي عبد الهادي.....القاهرة.

	ج- كتب مقترحة
	ــ

	د- دوريات علمية أو نشرات ... إلخ
	ــ


أستاذ المادة: 






رئيس مجلس القسم العلمي:
أعضاء هيئة التدريس بقسم المكتبات والمعلومات 















